
Pràctica 2: Còpia autèntica de documents 

 

 

 

L’objectiu d’aquesta pràctica és veure el funcionament de l’aplicació de còpia autèntica 

de documents. Per això, simularem la digitalització de documentació i la conversió 

d'aquesta a format electrònic. 

Exercici 1: Realitzar una còpia autèntica de documentació en paper 

1.1 Accediu a l'aplicació DIGITALIB amb les següents dades: 

 URL: https://se.caib.es/digitalibback/ 

1.2  Usuari: cursaeXX 

 Clau: YYYYY 

 

Recordeu que l’accés a aquesta aplicació està restringit a funcionaris 
habilitats. 

1.3 Per fer la còpia autèntica, clicarem en el botó “Realitzar còpia autèntica” del 

centre de la pantalla i a continuació introduirem les metadades obligatòries 

necessàries per generar la còpia. 

https://se.caib.es/digitalibback/
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1.3. A continuació simularem l’escaneig amb un escanner virtual instal·lat en a les 

màquines de l’EBAP i introduïm la configuració d’escanneig desitjada: 

 

 

 
Seguidament l’aplicació efectuarà una signatura de segell d’òrgan sobre el document i 

l’emmagatzemarà dins una sèrie documental de l’Arxiu Digital del Govern de les Illes 

Balears. 

 
 

 

 
 

 
1.4. Des de la pantalla de “Llistat de Còpies Autèntiques” visualitzar la còpia, mitjançant 

la descàrrega del document original i la versió imprimible o bé remetre una referència a 

la còpia per correu electrònic.
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1.5. Provau d’enviar-vos la còpia al vostre correu personal. 

 

 
Comprova la validesa del document escanejat mitjançant el seu codi CSV i accedint a 
l’eina CONCSV: https://se.caib.es/concsv/ 

 

https://se.caib.es/concsv/

