l Practica 3: Enviament intern de documentacio

D

L'objectiu d'aquesta practica és veure el funcionament de I'aplicacié d’enviament intern
de documentacid. Per aix0, simularem la enviament d’'un document electronic entre
organs de la CAIB.

Exercici: Realitzar un enviament intern de documentacio electronica

1.1  Accediu a l'aplicacié VALIB amb les segiients dades:

URL: https://proves.caib.es/valibback/

Usuari: cursaeXX
Clau: form2026s1

® Ajuda ¥ [ () sortir

Usuari: Usuari Formacit AE Curseel (cursse) Rol: Usuari

i §  VALIB
>

Inid > Enviaments

. Llistat d'enviaments
Tipus
<7 Envioments A AVES Novetats importants al funcionament de WALIB: Ara, quan esfa un enviament, es pot indicar (opcionalment] Fusuari concret a qui va adregat. Aix, el destinatar veura lenviament directament
ala seva safata de recepcions de VALIB. Més informacid al loc web diadministracio electronica.

& Recepcions

+ Crear enviament Per assegurar-te que el receptor confirma |a recepcio de l'emiarnent amb VALIB, pots incorporar a l'enviament fisic 1a seglient plantilla
Configuracié
xs
5 Dades de
I'usuari 1l Enviat el |5 Crigen 1] Enviat per T] Desti 1) Entregara | Tipus T Descripeit T Estat T]
Tots v Tots v
e rheeee amancames FU S AN Vel —

1.2 Per fer, clicarem en el botd “Crear enviament” a la part superior esquerra de la
pantalla i a continuacié introduirem la informacio identificat iva necessaries per
generar |'enviament.

i:  vaLB
i

Usuark Usuari Farmacia AE Cursael [cursaeT) Rol Lsnari

Inici > Enviaments » Crear enviament

Crear enviament

Origen AD4019281 - Govern de les Iiles Balears
Unitat organica origen, dentre les del catileg DIR(NOTA: la
nomenclatura estd en castelld)

Enuiat per
Departament servel persona concreta 150 carbcters restants
Tipus * Dotumentacid  Objecte fisic | Fitxer electrbnic  Altres
Desti Comenta a estriure part del nom o el codi DIRS per weure coincidénties
i A A DIRZ({NOTA:
la namenclatura esti en castells)
Entregar a
d afegir 150 carbcers restants
deparanent, servel edffic
Descripid
" Evitzu rnacih
identificativa o confidencialsi no és estrictament necessari P
150 caricters restants

Adrega electrbnica

Fer avisar aldestinataride qui rebrd una vala. Sies et
buida, no esgaranteix la confirmacié de la recepeid

Per assequrarte que el receptor tonfirma la receptis de Ienviament ame VALIB, pots incorporar a lenviament fisic la seglient plantill

+ crear X Ternar
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1.3. En aquest cas, enviarem un fitxer electronic de prova amb l'objectiu de dur un
seguiment del mateix i verificar-ne la recepcid. Per aix0, pujarem al repositori BOXCAIB
el fitxer “test.pdf” i generarem I'enllag de descarrega.

€3 BoxCAIB

Saneidalayament lemparalde fxers en el nivalde la CAE

far Inici | Hisldric de fleers @ Usoaiviceces |8 catals v

adiunla els flxers que vols pujar a BoxCAalB: + Selectiona

Exlensions penmesas aanwana saami b sqlong. joe Mgz mavna gel Rlxers Gzni

G P 02, OGL OO, A547, 7. G2 AGE D 0G0, YODerhe s, BIZ 50N, o5y

FITXERS PUIATS

testpaf »

SELECCIONA LES OFCIONS DE TEMPS DALLOTIAMENT | PERMISOS

Q] 20 Dies
Termin d'expracd Gels dactiments

DESCRIFCIO DE LENVIAMENT IOPCIONALL

Cescripcio de lenviament

Puja fitxers

URL del fitxer de prova.

£ BoxCAIB

SenE| d'alayament lempaial de fiteers en el noval de la CAIE

fab Inici | Hisldnic de feers B Uspaiwioeoes |3 cataia w

FET! S'H& ZENERAT L& SEGUENT URL DE DESCARREGA

https.#boxcaibes/boxcaib/pdownload?
uid=1b5457139-706a-4a38-8685-cb771e761dbg

Finalment incorporam I'enllag a VALIB i clicam sobre el bot6 “Crear” per trametre
I'enviament.
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1.4. Des de la pantalla de “Llistat d’enviaments” podrem visualitzar |'enviament i
comprovar el seu estat.

. Llistat d'enviaments
Tipus

< Envi " A AVIS Nowetats importants al funcionament de WALTB: Ara, quan es fa un emviament, es pot indicar (oprinalment) l'usuari concret a qui va adregat. Aixi, el destinatari veurh Iemiament directament a la seus safata oe receprions de VALIB
iaments Més informacic al |loc web d'sdministracié electrinica,
() Recepeions

PEr assEqUIaKte QUE Bl rECeptor onfinma |a receprit de Menviament amb VALIE, pots incorporar a lenviament fisic |a seqiient plancilla

Configuracia
s
& Dades de
l'usuari o1l Enviat <l 15 Origen T Enviat per Tl Desti T Entreger a T Tipus 11 Descripeid 1.1 Estat Tl
Tots v Tots

a24 3111242025 17:50 AO4N9281 - Governde fest A4DEETES - Direccié Entregar a lusuari Fitxer electrinic
Ies les Balears General DInouacie T esmentat —

Medernitzacic



