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Pràctica: Signatura de documents utilitzant ENVIAFIB 

L'objectiu d'aquesta pràctica és veure com funciona ENVIAFIB. Es practicarà com firmar un mateix 

un document des d’Enviafib i com enviar a signar un document a una altra persona. També 

s’explicarà el funcionament dels fluxes de firma. 

 

Exercici 1: Firma un document tu mateix 

En aquesta activitat es veuràs com pots signar tu mateix un document utilitzant el 

servei de signatura en navegador. 

1.1 Instruccions: 

    1. Accedeix a ENVIAFIB (https://se.caib.es/enviafib), 

    2. Selecciona al menú superior l’opció d’autofirma. 

    3. Emplena les dades de la petició de firma i adjunta el document a signar. 

 - Titol: Firma amb autofirma CursaeXX 

 - Tiupus de document: Informe. 

 

 
     

 

    4. Pitja el botó de signar i a continuació selecciona el certificat amb el que vols firmar. 
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    3. Pitja el botó de Accions i descarrega la versió imprimible del document que has signat: 
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Exercici 2: Enviar a signar un document a un tercer 

En aquesta activitat enviaràs a signar un document a un tercer.  

In 

struccions 

 

1. Accedeix a ENVIAFIB (https://se.caib.es/enviafib), 

2. Selecciona al menú superior l’opció de firma personalitzada. 

3. En aquest cas, enviaràs a signar el document al professor del curs. Per això has de 

cercar l’usuari Cursae21. A continuació pitja el botó guardar. 

 
 

 

4. Apareix una pantalla on pots veure a la persona a qui enviaràs a signar el document. 

Des d’aquí si escau, podries afegir signants als que enviar el document a signar. Pitja el 

botó de guardar. 

 

 

 

 

 
 

5. Ara pots confirmar que enviaràs el document a firmar a la persona seleccionada. 
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6. Ara selecciona el document a signar i emplena les dades de la petició de firma: 

 
 

Pitja el botó d’enviar a signar. 
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7. Ara comprova que la petició s’ha enviat i està pendent de signatura: 

 
Si vols consultar més informació sobre l’estat de la petició ves al menú d’accions i 

selecciona l’opció Informació de l’estat del flux de firmes i podràs veure de qui està 

penent de signar: 

 
 

 

8. Ara el professor accedirà a PORTAFIB i signarà el document que has enviat. 
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9. Refresca la pantalla a ENVIAFIB i verifica que el document ja s’ha signat. 
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