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Pràctica 6: Notificacions electròniques  

L'objectiu d'aquesta pràctica guiada és fer una notificació electrònica utilitzant l’eina 
NOTIB i a continuació anar a la Carpeta Ciutadana de GOIB i llegir la notificació. 

 

Exercici 1: Efectuar una notificació electrònica 

En aquest exercici entrareu a l’aplicació NOTIB i realitzareu una notificació electrònica. 

1.1. En primer lloc entrarem a l’aplicació NOTIB accedint a la següent adreça 
https://se.caib.es/notib. 

 

1.2. Accediu amb el vostre usuari del curs. i la vostra clau. Podreu veure la següent 
pantalla: 

 

1.3. Observeu que com usuaris teniu accés a les notificar sobre els procediments 
comuns que es gestionen des de la unitat orgànica a la que el vostre usuari està 
associat junt amb els procediments propis als que es tengui accés: 

 
  

https://se.caib.es/notib
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1.4. NOTIB permet fer notificacions i comunicacions. En el nostre cas, donarem d’alta 
una notificació seleccionant la opció corresponent que apareix si fem clic al botó de 
nou enviament. 

 

 

1.5. Apareix una finestra amb la informació a emplenar per enviar una notificació. En 
primer lloc emplenam la informació relativa a la remesa: 

 

 

Posam com a concepte “CURSAEX - Resolució estudi de mesures de camp 
electromagnètic” on CURSAEX és el nostre usuari del curs i seleccionam el 
procediment administratiu  de Mesures de camp electromagnètic. 

1.6. A continuació emplenem la informació relativa a l’enviament 



Pràctica 6: Notificacions electròniques 

 

 

 

 

En aquesta passa emplenem la informació relativa a la persona o entitat a la que va 
dirigida la notificació. Emplenarem el formulari amb les dades de la persona fictícia a 
la que va associat el certificat de proves amb el que hem estat fent feina durant el 
curs (NIF 99999999R) i com a correu electrònic podeu posar el vostre correu. 

1.7. Finalment adjuntem al document a notificar. Podeu descarregar de la plataforma 
de formació el document a notificar. Una vegada adjuntat el document revisau la 
resta d’informació de la pantalla i pitjau el botó enviar. 

 

 

1.8. Comprovau al llistat de notificacions l’estat de l’enviament 

 

 

1.9. Si voleu sabre més informació pitjau al botó Accions i seleccioneu la opció 
Detalls. 
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Exercici 2: Accedir a una notificació electrònica 

En aquest exercici accedirem a la Carpeta Ciutadana de GOIB per veure les 
notificacions que tenim pendents i llegirem la notificació accedint a la DEHÚ. 

2.1. Per accedir a la Carpeta Ciutadana de GOIB anau a la següent URL 
https://se.caib.es/carpetafront i feu clic a Accedir a la Carpeta: 

https://se.caib.es/carpetafront
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2.2. Per accedir a la Carpeta Ciutadana vos heu d’identificar amb Cl@ve utilitzant el 
certificat de proves que hem anat utilitzant durant el curs. 

 

2.3. Una vegada idenficats accediu a la pantalla principal de Carpeta. Seleccionau la 
opció “Les meves notificacions i comunicacions”. 
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2.4. Apareixerà una pantalla amb un llistat de les notificacions i comunicacions 
dirigides a l’usuari amb NIF 99999999R amb el que vos heu autenticat per accedir a 
Carpeta.  

 

 

2.5. Localitzau la notificació que heu fet des de NOTIB, fixau-vos que està en un estat 
de “Enviada”. Feis clic a damunt per llegir-la. 

 

Ara Carpeta vos redirigeix a la DEHU per poder llegir la notificació. 
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Exercici 3. Llegir la notificació a la DEHU 

En aquest exercici accedireu a la DEHU per llegir la notificació.  

3.1. Si heu fet clic a la notificació haureu accedit a la DEHU (https://se-
dehu.redsara.es/notificaciones-pendientes) on vos haureu de identificar-vos amb 
Cl@ve utilitzant el certificat electrònic del curs. 

 

3.2. Utilitzant el cercador localitzau la notificació que heu enviat des de NOTIB. 

 

 

3.3. Fem clic al botó per acceptar la notificació  

https://se-dehu.redsara.es/notificaciones-pendientes
https://se-dehu.redsara.es/notificaciones-pendientes
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I fem clic a “Doy mi consentimiento”. 

3.4. Finalment firmarem l’acusament de rebut que certifica el moment en el que 
llegim la notificació fent clic al botó de firmar. 

 

 

3.5. Una vegada firmat, podem accedir al contingut de la notificació. Des d’aquesta 
pantalla vos podeu descarregar el document que us notifiquen i també l’acusament 
de rebut: 
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L’acusament de rebut té aquest aspecte: 
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Exercici 4: Des del punt de vista del gestor, comprovar que s’ha notificat que 
aquesta persona ha llegit la notificació. 

4.1. Accedim a NOTIB amb el nostre usuari del curs https://se.caib.es/notib. 

 

4.2. Cercau la notificació que hem fet a dins NOTIB. Comprovau que apareix amb l’estat de 
finalitazada. 

 

4.3. Anau a detalls de la notificació i descarregar-vos l’acusament de rebut. 

 

4.4. Per acabar marcam la notificació com a processada. 

 

 

 

https://se.caib.es/notib

