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Practica 6: Notificacions electroniques

L'objectiu d'aquesta practica guiada és fer una notificacié electronica utilitzant I'eina
NOTIB i a continuacié anar a la Carpeta Ciutadana de GOIB i llegir la notificacid.

Exercici 1: Efectuar una notificacié electronica
En aquest exercici entrareu a 'aplicacié NOTIB i realitzareu una notificacio electronica.

1.1.  En primer lloc entrarem a l'aplicaci6 NOTIB accedint a la seguent adreca
https://se.caib.es/notib.

1.2. Accediu amb el vostre usuari del curs. i la vostra clau. Podreu veure la segluent
pantalla:

A Govem de les llies Balears ‘ W Usuari \ & Usuari formacio AE cursae ~

+ Nouenviament~  Enviamenis massius~ Remeses  Enviaments

Consulta de remeses

Tip. enviament - Concepte Estat - Data inici ] Data fi 2]
Interessat Nimero d'expedient Identificador Organ emissor

Procediment - Servei

Tipus usuari v Creada per v A Netejar

1.3. Observeu que com usuaris teniu accés a les notificar sobre els procediments
comuns que es gestionen des de la unitat organica a la que el vostre usuari esta
associat junt amb els procediments propis als que es tengui accés:

# Govem de les llles Balears ‘ W Usuari \ & Usuari formaci6 AE cursaet ~

+ Nou enviament~  Enviaments massius ~  Remeses  Enviaments

A Netejar
Procediments comuns
- Cessi6 de contracte piiblic

- Concurs de projectes (Contractacio)

- Declaracié d'inexisténcia juridica de contracte & O @Accions massives ~ Desplegar enviaments ~

- Didleg competitiu (Contractacio)

- Dret d'accés a la informacio piblica Concepte Estat Creada per

TOZTZ0: 0720 AOAUTISZI= P ey Prova 3 ] Enviada (u139636) .
13:36:52 13:37:52 Direccién de contractacid restringit

General de
Consumo



https://se.caib.es/notib
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1.4. NOTIB permet fer notificacions i comunicacions. En el nostre cas, donarem d'alta
una notificacié seleccionant la opcié corresponent que apareix si fem clic al boto6 de
nou enviament.

# Govem de les llies Balears | M Usuari | & Usuari formacid AE cursael ~

+ Nouenviament~  Enviaments massius ~  Remeses  Enviamenis

Tipus usuari - Creada per - ——& | Notificacié A Netejar
Comunicacié
Y Filtrar
Comunicaci6 SIR
® O @Accionsmassives~ | Desplegar enviaments ~

Mostrant 1 a 10 de 2 603 resultats

Enviada Organ Nimero

a Creadael el emissor Procediment/ Servei ‘expedient Concepte Estat Creada per
n 22/02/2022 | 22/02/2022 A04013529 - [ 536415 - Procediment Prova 3 4] Enviada (u133636) .
5 13:36:52 13:37:52 Direccién de contractacio restringit
General de
Consumo
C | 220022022 | 22022022 | A04013529 - @s73732- Prova comunicacio #Enviada  (u139636) -

1.5. Apareix una finestra amb la informacié a emplenar per enviar una notificacié. En
primer lloc emplenam la informacié relativa a la remesa:

B Informacié remesa

Concepte CURSAET - Resoluci6 estudi de mesures de camp eleciromagnétic

O caictors e 228

Descripei
2
60 carbrs e 1000

Organ emissor 04027005 - Direccion General de Modemizacion y Administracion Digital
Procediment* 573692 - Mesures de camp electiomagnétic
Data denviament programada L.}

Data on quB Fariament passar 3 3 carpeta sutadana.
Retard o

Dies que romancra Fenvisment = la seu ecirbuics per a 2 s=va comparsixenga sbans de enviar-se per slires migans (OEH o CIE)
Caducitat* 1010312022 =]

La noffcacid estar disporible fins 2 les 23:50:50 del dia ntrodult. expirant a les 00:00 del dia segient. Només s'aplica a Noticacins Electréniques.

Nimero dexpedient 1234

Idioma ® Catala O Caslella

Posam com a concepte “CURSAEX - Resolucio estudi de mesures de camp
electromagnetic” on CURSAEX és el nostre usuari del curs i seleccionam el
procediment administratiu de Mesures de camp electromagnetic.

1.6. A continuacié emplenem la informacio relativa a I'enviament
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Enviament 1
Tipus de servei ® Normal O Urgent
Interessat (Titular a
Notifica)
Tipus Persona fisica NIF/CIF/NIE * 99999999R
Nom / Rad social Certificat Primer llinatge * Proves
@ 10 cardoters G 255 €0 cardciars dz 40
Segon llinatge Correu electronic YYYYY@XXXK XXX
€0 cardcrars d2 40 @ 14 cardoters e 160
Interessat incapacitat per veure la notificacio (u]

Representants
(Destinatari a Notifica)|

Nou destinatari

En aquesta passa emplenem la informacié relativa a la persona o entitat a la que va
dirigida la notificacié. Emplenarem el formulari amb les dades de la persona ficticia a
la que va associat el certificat de proves amb el que hem estat fent feina durant el
curs (NIF 99999999R) i com a correu electronic podeu posar el vostre correu.

1.7. Finalment adjuntem al document a notificar. Podeu descarregar de la plataforma
de formacié el document a notificar. Una vegada adjuntat el document revisau la
resta d'informacié de la pantalla i pitjau el boto enviar.

1]

Tipus de document Document adjunt Fitxer B resolucio a nofiticar.pdf Canviar | Netejar
Origen Administracio Estat d'elaboracic Original
Tipus documental Resolucid PDF firmat =]

Normalitzat o

Cancel lar

1.8. Comprovau al llistat de notificacions l'estat de I'enviament

=} Creada el Enviada el Organ emissor Procediment/Servei Niimero expedient Concepte Estat Creada per
2810212022 2810212022 A04027005 - Direccion 873692 - Mesures de camp | 1234 CURSAE1 - Resolucid estudi de mesures de I Enviada Usuari formacio AE .
u} 09:58:18 09:59:28 General de Modemizacion  electromagnétic camp electromagnétic cursaet (cursaet)

y Administracién Digital

1.9. Si voleu sabre més informacié pitjau al bot6 Accions i seleccioneu la opcio
Detalls.
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Dades Registre desdeveniments Accions

Dades de la notificacid

Emisor

Concepte
Descripcio
Estat

Creada el
Finalitzada el
Processada el
Creada per
Tipus

Procediment

Direccion General de Modemizacion y Administracidn Digital
AD4027005

CURSAET - Resolucio estudi de mesures de camp electromagnétic

<] Enviada

28/02/2022 09:58:18

Usuari formacid AE cursael (cursaz1)
Notificacid

§73692-Masures de camp electromagnétic

Justificant d'enviament &

Exercici 2: Accedir a una notificacio electronica

En aquest exercici accedirem a la Carpeta Ciutadana de GOIB per veure les
notificacions que tenim pendents i llegirem la notificacié accedint a la DEHU.

2.1. Per accedir a la Carpeta Ciutadana de GOIB anau a la seguent URL

https://se.caib.es/carpetafront i feu clic a Accedir a la Carpeta:


https://se.caib.es/carpetafront
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CARPETA C

ANA

GOVERN DE LES ILLES BALEARS

-.- Qué podeu fer a la Carpeta Ciutadana?
=] Accedeix ala Carpeta

—* Consultar I'estat dels vostres tramits telematics.

—* Consultar els vostres registres d'entrada i descarregar-vos els Teniu una clau de tramitacio?
justificants.
. . E i PR
— Rebre notificacions i comunicacions. Accediu aqui per reprendre tramitacié anonima

—* Consultar les vostres dades personals.
No podeu accedir a la Carpeta Ciutadana?

Si necessitau ajuda addicional per a utilitzar el sistema Cl@ve, pots
=] com podeu accedir a la Carpeta Ciutadana? obtenir-la a través dels mitjans seguents:

L'accés a la teva Carpeta Ciutadana requereix que t'identifiquis mitjancant P . ”
el sistema d'autenticacid de Cl@ve a través de: > Através del portal dinformacié de Ci@ve

=¥ Per telefon, cridant al teléfon 060.
— Certificat digital o DNI electrénic
cl@ve o

=¥ Deixant un missatge a la nostra Bustia datencié
=¥ Clau permanent

© GOVERN DE LES ILLES BALEARS Consulta la nostra ajuda Segueix-nos:

®e®

MAPAWEB | AVIS LEGAL & | RSSa

2.2. Per accedir a la Carpeta Ciutadana vos heu d'identificar amb Cl@ve utilitzant el
certificat de proves que hem anat utilitzant durant el curs.

Eﬁém CI@VF e, Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

sco NN

Seleccionar un certificado

DNle / Certificado Acce Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en se-pasarela-ident.ciave gob.esd43.

electronico Acunta Emisor Nimero de serie

C EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS... AC FNMT Usuarios 0902999F8486CAA55821CTA3...

Para us
I

Datos del certificado

Caneslar

cl(eve

© Gobiemo de Espafia - Ci@ve v2.1.3

2.3. Una vegada idenficats accediu a la pantalla principal de Carpeta. Seleccionau la
opcio “Les meves notificacions i comunicacions”.
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CARPETA CIUTADANA

& APELLIDO1 APELLIDO2, NOMBRE - Nivell d'autenticacic: MIT}A

E Els meus tramits B Els meus registres & Lesmeves dades personals » 4 Les meves notificacions i comunicacions 1 Plugins PINBAL

US DONAM LA BENVINGUDA A LA CARPETA CIUTADANA - GOVERN DE LES ILLES BALEARS

La Carpeta Ciutadana és una area privada que us facilita la relacio amb I'Administracio, des de |a qual podeu accedir de forma agil i senzilla als vostres tramits i gestions, i també
consultar les vostres dades personals en poder de 'Administracié. Actualment, la Carpeta Ciutadana permet consultar les funcionalitats seglents:

B | [

ELS MEUS TRAMITS ELS MEUS REGISTRES LES MEVES DADES PERSONALS
En aquest apartat podeu consultar tots els tramits Des d'aqui podeu consultar els registres d'entrada Des d'aqui podeu consultar les vostres dades personals
telematics que heu iniciat, tant els que estan pendents adregats a 'Administracid de la Comunitat Autdnoma de en poder de FAdministracio de la Comunitat Auténoma
de finalitzar com els que han finalitzat les Illes Balears. de les Illes Balears.

.
[ 2
LES MEVES NOTIFICACIONS 1 COMUNICACIONS
) -~ PLUGINS PINBAL
Des d'aqui es poden consultar les se.v?s ﬂDIIf.IEE[\CIr"\SI Recopilacio de serveis PINBAL
altres comunicacions que li adreci 'Administracio

2.4. Apareixera una pantalla amb un llistat de les notificacions i comunicacions
dirigides a l'usuari amb NIF 99999999R amb el que vos heu autenticat per accedir a
Carpeta.

CARPETA CIUTADANA

& APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE - Nivell d'autenticacié: MITJA

Q Elsmeustramits [ Elsmeusregistres ¢, Les meves dades personals~ 5 Les meves notificacions | comunicacions i Plugins PINBAL «

Inici > Les meves notificacions i comunicacions > Les meves notificacions i comunicacions

LES MEVES NOTIFICACIONS [ COMUNICACIONS

Des d'aqui podeu consultar les vostres notificacions i altres comunicacions que us adreci 'Administracié.

Tipus Estat

‘ Notificacions v ‘ ‘ Totes ~

Cerca

Mostra registres

Data

d'enviament Organ gestor Concepte Data Estat Tipus Estat

28/02/202210:03 Direccidn General de Modernizacion y Administracidn CURSAE1 - Resolucié estudi de mesures de camp 28/02/2022 Notificacié  ENVIADA
Digital electromagnétic 10:03

31/01/2022 13:01 Direccidn General de Modernizacion y Administracidn Prueba de notificacién con fecha de caducidad 01/02/2022 02/02/2022 Notificacio ~ PROCESSADA
Digital 00:03

31/01/2022 10:55 Direccidn General de Modernizacion y Administracidn prueba pintado destinatarios NOTIB 31/01/2022 Notificacié ~ PROCESSADA
Digital 12:38

31/01/2022 09:27 Direccidn General de Modernizacion y Administracidn test doble not 11/02/2022 Notificacié  FINALITZADA
Digital 00:02

2.5. Localitzau la notificacié que heu fet des de NOTIB, fixau-vos que esta en un estat
de “Enviada”. Feis clic a damunt per llegir-la.

28/02/2022 10:03 Direccidn General de Modernizacion y Administracién CURSAE1 - Resolucié estudi de mesures de camp 28/02/2022 Notificacid  ENVIADA
Digital electromagnétic {\ 10:03

Ara Carpeta vos redirigeix a la DEHU per poder llegir la notificacié.
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Exercici 3. Llegir la notificacié a la DEHU

En aquest exercici accedireu a la DEHU per llegir la notificacio.

3.1. Si heu fet clic a la notificacié haureu accedit a la DEHU (https://se-
dehu.redsara.es/notificaciones-pendientes) on vos haureu de identificar-vos amb

Cl@ve utilitzant el certificat electronic del curs.

R cl@ves

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

e |

Seleccionar un certificado

B

DNle / Certificado Acce Seleccions un certificado pars autenticar tu identidad en se-pasarels-ident.clave gob.esdd3.

electronico

Asunto Emisor Nuamero de serie

C EIDAS CERTIFICADO PRUEE; AC FNMT Usuarios 090;

/‘ Para us

Aceptar

Datos del certificado

Cancelar

cl@ve

©® Gobiemno de Espafia - Ci@ve v2.1.3

Ayuda

3.2. Utilitzant el cercador localitzau la notificacié que heu enviat des de NOTIB.

Notificaciones Pendientes

Aqui tiene acceso a Ias notificaciones pendientes emitidas por diferentes Organismos de la Administracién a JUAN GARCIA LOPEZ con NIF 99999999R.

Podra realizar la comparecencia y acceder al contenido de sus notificaciones, descargarse los documentos asociados y el acuse de recibo de la comparecencia.

Puede consultar la lista completa de administraciones adheridas en el enlace de Organismos Emisores,

Buscador de Notificaciones

Q Criterio de blsqueda Desde: Hasta:
‘ [ Fecha de puesta a disposicion Vl [ 28/02/2022 ] [ dd/mm/aaaa

Buscar

Buscador avanzado QF

v o

v 0

v 0

v 0

8 resultados mostrados de 8 obtenidos
Notificacién de comunicacién previa de actividag N. ... Comunidad de Madrid Disposicion 26-02-2022
Id 6255003621c74de668e2 Comunidad de Madrid Caducidad 31-12-2099
Concepto1 Tribunal de Cuentas Disposicidn 25-02-2022
Id 6437607621c78fac89d3 Tribunal de Cuentas Caducidad 10-03-2022
Concepto3 Tribunal de Cuentas Disposicidn 25-02-2022
Id 5162987621c7cd35ad6 1 Tribunal de Cuentas Caducidad 10-03-2022
RESOLUCION PRESTACIONES Mutualidad General de Funcionarios Civiles del Estado (... Disposicién 22-02-2022
Id 7248114621c8e097ae24 v Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica Caducidad 10-03-2022
CURSAET - Resoluci6 estudi de mesures de camp elec... Direccién General de Modernizacién y Administracién Di... Disposicién 22-02-2022
Id 7154575621 cBeebef651 Gobierno de las Islas Baleares Caducidad 10-03-2022

v 0

3.3. Fem clic al bot6 per acceptar la notificacio


https://se-dehu.redsara.es/notificaciones-pendientes
https://se-dehu.redsara.es/notificaciones-pendientes
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CURSAE1 - Resolucié mesures de camp electromagné... Direccién General de Modernizacién y Administracién Di... Disposicién 28-02-2022
ld 498300562 1c99d76d720 Gobiemo de las Islas Baleares Caducidad 10-03-2022
Asunto Titular Metadatos Pablicos
CURSAET - Resolucié mesures de camp electromagn... 99999999R

Organo emisor Vinculo No hay metadatos

Direccién General de Modernizacién y Administracion Titular

Digital

Cédigo procedimiento
Organo emisor raiz 873692 - Mediciones de campo electromagnético
Gobierno de las Islas Baleares

El acceso a la notificacién supone la recepcién de la misma con el asunto CURSAE1 - Resolucié I

Meodernizacién y Administracién Digital puesta a disposicién en la fecha 28-02-2022.

de camp étic del organismo Direccién General de

Al marcar el check de "Doy mi consentimiento” y pulsar en el botén Firmar va a confirmar su voluntad de acceso al contenido de la notificacion. Como resultado de este
accesosevaa un justifi de id

[JJ Doy mi consentimiento

| Ocultar los datos a firmar y que acreditan su voluntad de acceso a la notificacién

<Comparecencia > < dentificador>4983005621c99d76d7 20<//Identificador> <Concepto>CURSAE1 - Resolucié mesures de camp electromagnétic</Concepto>
<Evento>1</Evento> <FachaEvento>28-02-2022 </FachaEvento > <Receptor> <NombraReceptor>JUAN GARCIA LOPEZ </NombreRaceptor>
<NifReceptor>99999999R </NifReceptor> <NombreRepresentante> </NombreRepresentante> <NifRepresentante> </NifRepresentante> <NombreApoderadoHabilitado>

</NoembreApoderadeHabilitado> <NifApoderadeHabilitado> </NifApoderadoHabilitado > <NombreRepresentanteApoderadoHabilitado >
</NombreRepresentanteApoderadeHabilitado > <NifRepresentanteApoderadoHabilitado > </NifRepresentanteApoderadoHabilitado > </Receptor>
<FechaPuestaDisposicion>2022-02-28T10:45:59+01:00</FechaPuestaDisposicion> </Comparecencia>

I fem clic a “Doy mi consentimiento”.

3.4. Finalment firmarem l'acusament de rebut que certifica el moment en el que
llegim la notificacié fent clic al boté de firmar.

CURSAE1 - Resolucié mesures de camp electromagné... Direccién General de Modernizacién y Administracién Di... Disposicién 22-02-2022
Id 4983005621c98d76d720 Gobiemo de las Islas Baleares Caducidad 10-02-2022
Asunto Titular Metadatos Publicos
CURSAET - Resolucié mesures de camp electromagn... 99999999R

Organe emisor Vinculo No hay metadatos

Direccién General de Modernizacion y Administracién Titular

Digital

Cadige procedimiente
Organo emisor raiz 873692 - Mediciones de campo electromagnético
Gobierno de las Islas Baleares

El acceso a |a notificacién supone la recepcion de la misma con el asunto CURSAET - Resol
Maodernizacién y Administracién Digital puesta a disposicion en |a fecha 28-02-2022.

de camp del erganismo Direccién General de

Al marear el check de "Doy mi consentimiente” y pulsar en el botdn Firmar va a confirmar su voluntad de acceso al contenido de la notificacién, Come resultado de este
acceso se va a generar un justificante de aceptacion.

Doy mi consentimiento Firm

=™ Ocultar los datos a firmar y que acreditan su voluntad de acceso a 13 notificacién

<Comparecencia > <Identificador>4983005621c99d 76d7 20 </Identificador> <Concepto>CURSAE1 - Resolucié mesures de camp electromagnétic</Concepto>
<Evento>1</Evento><FechaEvento>28-02-2022 </FechaEvento> <Receptor> <NombreReceptor=JUAN GARC ia LOPEZ<,!’NomhrEReceptnr>
<NifReceptor>99999999R < /NifReceptor> <NombreRepresentante> </NombreRepresentante > < NifRepresentante > </NifRepresentante> <NombreApoderadoHabilitado >

</NombreApoderadoHabilitado > <NifApoderadoHal do> </NifApoderadoHabilitado > <NombreRepresentanteApoderadoHabilitado>
</NombreRepresentanteApoderadoHabilitado > <NifRepresentanteApoderadoHabilitado> </NifRepresentanteApoderadoHabilitado > </Receptor:>
<FechaPuestaDispasicion>2022-02-28T10:45:59+01:00 </FechaPuestaDisposicion> </Comparecencia>

3.5. Una vegada firmat, podem accedir al contingut de la notificacid. Des d'aquesta
pantalla vos podeu descarregar el document que us notifiquen i també I'acusament
de rebut:
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Detalles de la notificacion

Aqui puede ver el detalle de su notificacion - 4983005621c99d76d720

<< Volver

Dates principales

Asunto

CURSAET - Resolucié mesures de camp electromagnétic
Organo emisor

Direccién General de Modernizacion y Administracion Digital
Organo emisor raiz

Gobierno de las Islas Baleares

Puesta a disposicién

28-02-2022

Fecha de estado final
28-02-2022

Archivos
Documento notificacién
D Documenteo

Resguardo

Resquardo

Caédigo de procedimiento

873892 Mediciones de campo electromagnético
Vinculo

Titular

Estado

Aceptada

Identificador

4983005621c99d76d720

Receptor

99999999R

L'acusament de rebut té aquest aspecte:

acion para entorno de pruebas

deh L=

El servicio de Direccion Electrénica Habilitada Unica (DEHU)
certifica que:

Ante la DEHU comparece:

Documento asociado: 99999999R
Nombre/Razon social: JUAN GARCIA LOPEZ

En calidad de TITULAR para ACEPTAR la notificacién puesta a disposicién en la DEHU:

Identificador: 4983005621c99d76d720

Remitida por: Direccién General de Modernizacién y
Administracién Digital

Concepto: CURSAEL - Resolucié mesures de camp
electromagneétic

Fecha de puesta a disposicion: 28/02/2022

Fecha aceptacién: 28/02/2022 11:00
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Exercici 4: Des del punt de vista del gestor, comprovar que s’ha notificat que
aquesta persona ha llegit la notificacié.

4.1. Accedim a NOTIB amb el nostre usuari del curs https://se.caib.es/notib.

4.2. Cercau la notificacié que hem fet a dins NOTIB. Comprovau que apareix amb |'estat de
finalitazada.

u] Creada el Enviada el Organ emissor Procediment/Servei Niimero expedient Concepte Estat Creada per
28/02/2022 261022022 AD4027005 - Direccién 873692 - Mesures de 99999999999999/22 CURSAE1-Resolucid mesures  + Finalizada  (u81599)
o 10:45:29 10.46:00 General de camp electromagnétic de camp electromagnétic 2810272022
Modernizacién y 10758
Administracion Digital (Notificada)

4.3. Anau a detalls de la notificacio i descarregar-vos I'acusament de rebut.

Detalls de la notificacio

Generar CSV? Mo
Enviament 1
Interessat PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO (99999999R)
Representants Sense destinataris
Estat Notificada
Registre Nam. registre GOIB3535/2022
Data registre 2810212022 10:45:57

Certificacio

Data 28/02/2022 11:00:27

Tipus MIME application/pdf

Origen Adreca electronica habilitada Gnica (dehu)
Document certificacio_4983005621c99d76d720 pdf

—_— | Certificacio &

Tancar
4.4. Per acabar marcam la notificacié com a processada
o Creada el Enviada el Organ emissor Procediment/Servei Nimero expedient Concepte Estat Creada per
28/02/2022 28/02/2022 AD4027005 - Direccién 873692 - Mesures de 99999999999999/22 CURSAET1 - Resolucio mesures + Finalitzada (u81599) & Accions -
a 10:45:29 10:46:00 General de camp electromagnétic de camp electromagnétic 2810212022
Modernizacién y 1:0755  Detalls
Administracion Digital (Notificada)

——®» | © Marcarcom aproc



https://se.caib.es/notib

