ill Practica 5: Gestié d'un expedient electronic amb RIPEA
)

Objectiu

L'objectiu d'aquesta practica és veure com es pot gestionar un expedient electronic amb
una de les eines corporatives de gestio d’expedients.

Exercici 1: Accés a RIPEA

En aquest exercici entrareu a I'aplicacié RIPEA i identificareu els elements i menus principals
que teniu amb el rol d'usuari.

1.1. Navegueu a la pagina de laplicaci6 de RIPEA de l'entorn de desenvolupament
https://se.caib.es/ripea

1.2. Accediu amb el vostre usuari del curs. i la vostra clau. Podreu veure la seglient pantalla:

1 Govern de les llles Balears ‘ &= Usuari ‘ & Usuari formacié AE cursaet ~

R fato
Repositori per 2 |2 /Interoperatibilitat dels y - o .
P hcadiments Elestsbnice Rdministiatios Expedients  Anotacions pendents @)  Tasques @) Accio massiva

q .
Cercador d'expedients
Namero Titol Estat - Interessat
Organ Gestor - Procediment - 25/11/2021 ] Data creacié final =

Domini - Valor domini - & Expedients agafats Netejar

Mostrant 1 a 10 de 12 resultats & O  @¢Exportar~ ||+ Nou expedient
O Namero Titol Avisos Procediment Createl |7 Estat Agafat per
O APIMA/2/2022 notificacio AD Ajuts per a despeses de 11/02/2022 = & Comprovacié  Urszula 0 s
funcionament | aclivitals de  11:15:49  sol-licituds Liszewska
les associacions de pares i (u145691)
mares d'alumnes (APIMA) -
234257
O TORRENTS/92022  kickickckikkkckkc A Neteja de tomrents - 2600172022 &5 Revisié de Anonio Troval | | g @y =0
8735481 10:24:56 documentacio Obrader
(uB1599)

1.3. Observeu que com usuaris teniu accés als expedients que es corresponen a les
tipologies d’expedients a les quals hi teniu permisos. Per aix0 feu clic al desplegable:

Cercador d'expedients

Nimero Titol Estat - Interessat
Organ Gestor - Procediment - 2501172021 =] Data creacié final 2
Domini - & Expedients agafats Netejar
Procediments comuns -
Neteja de toments (8735481)
Mostrant 1 a 10 de 12 resultats Ajuts per a despeses de funcionament i ¥ O  @cexpotar- 4+ Nou expedient
activitats de les associacions de pares i
O Nimero Titol mares d'alumnes (APIMA) (234257) Createl ¥ Estat Agafat per
O APIMAZ/2022 - Ajuts destinats a la premsa diaria escrita , 022002 B G R U !
notricacio en llengua catalana a les llles Balears © omprovacio ,ISZU a !lo :& o 44 Accions ~
(@47185-2) tats de  11:15:49 sol licituds Liszewska

i (u145691)

marac dlalimnae (ADIKAAY



lill Practica 5: Gestié d'un expedient electronic amb RIPEA
)

1.4. Observeu que com a usuaris només teniu accés als expedients que pertanyen als
tipus d’expedient als que estau autoritzats. Observau que podeu filtrar per niUmero
d’expedient, titol i estat. Si tenim seleccionat un tipus d’expedient apareix la opcié de
filtrar per estat relativa als estats d’aquell tipus d’expedient.

Exercici 2: Crear un expedient a dins RIPEA
Ara que ja sabeu com consultar expedients des de la pagina inicial de RIPEA, veurem com
es pot crear un expedient a partir d'una anotacid de registre.

2.1. Per fer-ho un expedient fes clic al boté “Anotacions” que es troba al menu superior:

ey RIPER
B | L [ S~ —

Cercador d'anotacions de registre

2.2. A continuaci6 cercam l'anotaci6 de registre a partir del nUmero de registre del tramit
telematic que I'ha generada. Quan la localitzam fem click al botd d’accions i seleccionam
detalls:

v
Ve

Aixi podrem consultar la informacié que hi ha a la anotacié de registre.

2.3. Una vegada confirmat que és un registre relatiu al procediment de Mesures de Camp
Electromagnétic, seleccionam la opcié “Acceptar”:

2.4. Ara configuram les dades basiques per iniciar un expedient:

2.4.1- Posam un titol a I'expedient i fem clic al bot6 “Segiient”:



I

Accid Crear | Incorporar

'II Practica 5: Gestié d'un expedient electronic amb RIPEA

Procediment 894623 - Mesures de camp electromagnétic (SE)

Expedient titol *

Organ gestor * A04027005 - Direccié General de Simplificacio Administrativa, Modernitzacié i Administracié Digital

Sequéncia 4

Any* 2024

Associar interessats a expedient?

2.4.2- Classificam cada document annex de |'anotacié de registre segons els documents

que tenim definits al procediment de RIPEA:

Acceptar expedient - Escolli el tipus de document dels annexos (1/2)

B Previsuaizaci

Data de captura: 2022-04-07 12:00:11.993
origan: cluTADA
| Tipus documental SOLICITUD
Firmants [98999999R] - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Nom d'annex

Tipus de document *

Descripeié Formulan_1 (FORMULARI-1,pdf)

cap

Informe técnic

Justificant Verficacis de Dades didentitat
Resolucid de les mesures

Sol lictud

TRAMIT PROVA INTEGRACIO RIPEA 11 PROVA INTEGRACIO

s S2RIPEA PER A LA CODIFICACIO DEL LOGO QUE SURT A

DALT DEL JUSTIFICANT O FORMULARI FORMATAT AMB EL
FORMATADOR GENERIC

Formulari d'identificacié de I'interessat
CODI SIA 885856

NeHoa

DADES DE L'INTERESSAT DE LA SOL-LICITUD

NIF 99599595,
0710472022

Data

Exp regular

Nom / Raé Social PRUEBAS
Primer llinatge EIDAS
Segon llitnatge CERTIFICADO
Correu electranic
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2.4.3- Fem clic al boto “Expedients” i cercam I'expedient que s’acaba de crear.

& Expedient demo

Informacio de I'expedient
B Expandeniots || @ Gontreu tots 10 0 +0 @ | =|®|®m | +cercomng-

CURSAEI4/2024

Expedient demo

Mesures de camp electromagnétic (SE)

1810312024 18:07:36

Validacia de la documentacié aportada

894623 '

Exercici 3 — Tramitacio de I'expedient

Una vegada informades les dades basiques de I'expedient podem procedir a la seva
tramitacio.

3.1.1. Afegir un document a un expedient. Ara adjuntarem a I'expedient la sol*licitud que
hem rebut a través de registre i que dona inici a n‘aquest expedient.

Vos podeu descarregar la sol.licitud de la plataforma de formacié. Una vegada
emmagatzemada al vostre ordinador anau a la pipella de “Contingut” i arrossegau el
document descarragat a la zona central de la pantalla de RIPEA.

Contingut (@ Interessats @) Tasques @) =0
T Z@ | iE | @+ Crear contingut~

Nem Tipus Createl Creat per

f

Arrossega el fitxer aqui

A continuacio s'obre una finestra modal on emplenarem les metadades del document.
Com és un document que esta signat electronicament, haurem de marcar la casella
corresponent.



"II
|I|>

Crear nou document

Tipus de document *
Nom *

Descripcid

Data *

Estat d'elaboracio *
Fitxer Escaneig

Adjuntar fitxer*

Document amb firma?

Tipus de firma

Practica 5: Gestié d'un expedient electronic amb RIPEA

Sollicitud

Sollicitud d'inici

28/02/2022 11:20:30

Original

K sol licitud_signed.pdf

Adjunta | Separada

]
Canviar =~ Netejar
B Guardar Cancel-lar

3.1.2. Ara farem una consulta de manera automatica a PINBAL per comprovar la validesa
del document d'identitat de I'interessat. Per anirem al botd de crear nou contingut i
pitjarem la opcié de Consulta PINBAL.

Contingut @ Interessats @) Tasques @)
O  Nom Descripcio Tipus Creat el Creat per
O B Solicitud d'inici Sol licitud 28/02/2022 11:21

3

Arrossega el fitxer aqui

=@ | =

Antonio Trobat Obrador (u81599)

»0

+ Crear contingut =

[3 Document

———— [3 Consulta PINBAL
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3.1.3. Apareixera una finestra on ens demana quina consulta a PINBAL se vol ver, sobre
quin dels interessats de I'expedient i si ha donat el consentiment per consultar les seves
dades. Emplenam el formulari i fem clic a Enviar.

Nova consulta PINBAL

Tipus de document * Justificant Validacié de Dades d'ldentitat -

Titular * FORMACIO EBAP, CURSAE1 v

Consentiment * Si -
Finalitat * Comprovar dades d'identitat

3.1.4. Observau que ha aparegut un nou contingut. Es tracta del justificant de verificacié
de dades de PINBAL que conté les dades de la consulta feta.

Contingut @) Interessats (@) Tasques ) -0
=@ | = | # |+ Crearcontingut~
O Nom Descripcié  Tipus Creat el Creat per
O [A@ Solicitud d'inici Sol licitud 28/02/2022 Antonio Trobat

%+ Accions -

11:21 Obrador (u81599) -

O [3E PINBALD00000000D0000264295 - CURSAET Justificant Validacié de Dades d'Identitat 28/02/2022 Antonio Trobat
FORMACIO EBAP 11:23 Obrador (u81599)

¥ Accions =

3.1.5. Si feis clic a sobre, s’obre un visor on podreu veure el resultat de la consulta.

O [EE PINBALO0O00000000000264295 - CURSAET Justificant Validacio de Dades d'identitat  28/02/2022 Antonio Trobat
FORMACIO EBAP 1:23 Obrador (u81599)
Previsualitzacio x
Nom PINBAL0000D000000000264295 - CURSAE1 FORMACIO EBAP

Informacié de firma

Nom del COMUNITAT AUTONOMA DE LES ILLES
responsable BALEARS

Nif del responsable 50711001H

Data de Ia signatura 28/2/2022, 11:24.02

Emissor del

Firmaprofesional S A
certificat P

— + Tamafio aulomdtico *

=l

Justificant de transmissié de dades 7|yl Govern
b5 de les llles Balears

[SVDDGPVIWS02] Verificacion de datos de identidad

Qal.liritud
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3.1.6. Afegim un comentari. Una vegada comprovades les dades podem afegir un
comentari a 'expedient, que deixi constancia que ja s’ha fet aquesta feina. Per aixo si
feim clic a l'icona de comentaris 0 podem introduir «La documentacié aportada
per l'interessat és correcte»

Comentaris de I'expedient: Sol.licitud Transformacié Digital - cursoae1

La documentacié aportada per I'interessat €s correcte

Nou comentari L Enviar |

Tancar

3.1.4. Ara crearem una tasca que consistira en demanar un informe técnic. Anam a la
pipella de Tasques de I'expedient i fem clic al botd de «Nova Tasca». S'obrira un formulari
on posarem el tipus de tasca “Fer informe técnic”.
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Crear nova tasca

Tipus de tasca * Fer informe técnic
Responsable * * Antonio Trobat Obrador
Data limit 03/03/2022

Comentari Te pefs encarregar de fer linforme técnic?

Descripeid * Elaborar informe técnic

v

Com a responsable de la tasca posem el nostre usuari del curs. Després pitjam el botd de
guardar.

Si anau al llistat d’expedients, veureu que ha canviat de manera automatica I'estat de
I'expedient i es resalta en color verd:

Mostrant 1 a 10 de 42 resultats ¥ O @cexportar~ | 4 Nou expedient
O  Namero Titol Avisos Procediment Createl |F Estat Agafat per
O | CURSAE/2/2022 Mesures de camp electromagnétic a ledifici Mesures del camp electromagnétic  25/02/2022 Antonio Trobat -0 =0 Py
CURSAE1 (Curs AE) - 873692 11:41:31 Obrador (u81599)

3.1.5. S’ha creat una tasca associada al nostre usuari. Un usuari per veure les tasques
gue té assignades ha de fer clic al boté «Tasques» del menu que es troba a la part
superior de la pantalla.

T Govem de les llles Balears | = Usuari ~ | & Antonio Trobat Obrador ~

RIPEA
Repositor per o [ Interoperatibilitat dels.
Procediments Electranics Administratius,

Expedients  Anotacions pendents @  Tasques @)  Accio massiva -

Tasques

Mostrant 1 a 1 de 1 resuitats

Iniciada Data

Expedient Tipus de tasca Descripcio Comentari Data inici 18 per limit Estat
Mesures de camp Fer informe técnic Elaborar informe técnic Te pots encarregar de fer linforme  28/02/2022 11:44:07 03/03/2022  Pendent
electromagnétic a l'edifici tecnic? °
CURSAE1
(CURSAE/2/2022)
[0 | 20 50 100 250 Anterior - Segiient
RIPEA09.90 Fondo Europeo de ina maner de hacer
Desarrollo Regional  €UrOPA

Unis buropes
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3.1.6. Ara iniciarem la tramitaci6 de la tasca. Per aix0 fem clic al bot6 d'accions i pitjam a
la opcid d'iniciar.

Iniciada | Data

Expedient Tipus de tasca Descripci Gomentari Data inici per limit Estat

Mesures de camp Fer informe técnic Elaborar informe técnic Te pots encarregar de fer linforme ~ 28/02/2022 11:44:07 03/03/2022 | Pendent
electromagnétic a ledifici tecnic? [}

CURSAE1
(CURSAE/2/2022)

= Tramitar
—gy P Iniciar

Anterior | * Rebutiar

10 | 20 50 100 250

En aquest moment, el responsable de la tasca, elabora l'informe que se li ha demanat,
una vegada fet l'informe anira a RIPEA a la pantalla de I'expedient i I'adjuntara.

3.1.7. Una vegada fet l'informe, anem a RIPEA i anem a tasques pendents, seleccionam la
opcio Tramitar de la tasca que estem fent:

Iniciada | Data

Expedient Tipus de tasca Descripci Comentari Data inici per limit Estat

Mesures de camp Fer informe técnic Elaborar informe técnic Te pots encarregar de fer linforme  28/02/2022 11:44:07 03/03/2022 | Pendent
electromagnétic a ledifici tecnic? o}

CURSAE1
(CURSAE/2/2022)

——» = Tramtar
» Iniciar

Anterior | Rebutjar

10 | 20 50 | 100 @ 250

3.1.8. A continuacié anirem a la pantalla on podrem acabar de fer la tasca, annexant
I'informe a l'expedient.

= Fer informe t&cnic Elaborar informe tecnic €Tomar | v Finalizar tasca

Mesures de camp electrom... @@ | = | = || +Crear contingut -
O Nom Descripcio ~ Tipus Createl Creat per
CURSAE/2/2022
O @@ Ssolicitud diinici Sollicitud 28/02/2022 Antonio Trobat
Mesures de camp electromagneétic a I'edifici GiE] EIEEA(HESS,
CURSAE1 O @M PINBALO0000000000000264295 - CURSAE1 Jusiificant Valldacio de Dades ddentitat | 28/02/2022  Antonio Trobat
FORMACIO EBAP 1:23 Obrador (u81599)

Mesures del camp electromagneétic (Curs
AE)

A04027005 - Direccion General de
Modernizacién y Administracion Digital

25/02/2022 11:41:31

Elaborar informe técnic

873692

3

Arrossega el fitxer aqui

3.1.9. A la plataforma de formacié podrem descarregar el document de I'Informe i

I'adjuntam com a contingut a I'expedient.
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Crear nou document

Tipus de document * Informe técnic -

Nom * Informe tecnic de les mesures

Descripcio
P
Data * 28/02/2022 11:54:48 ]
Estat d'elaboracio * Original v
Fitxer Escaneig

Adjuntar fitxer* K Informe tecnic pdf Canviar | Netejar

Document amb firma? O

3.1.10. L'informe ha d'anar signat pel técnic. Per siganar-ho anem al boté d‘accions i
seleccionam la opcid signar.

A 2 0 o .
O [AB Informe técnic de les mesures Informe técnic 28/02/2022 Antonio Trobat

11:58 Obrador (U81599)
# Modificar.
| & Esborar
& Descarregar
Q Visualitzar
H = (¥ Firma des del navegador..

Arrossega el fitxer aqui
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3.1.11. A continuaci6 s’obre un assistent de signatura que ens guiara durant el procés de
firma.

Pasl1: Iniciam el procés de firma

Firma des del navegador

Motiu * Tramitacio de l'expedient [Mesures de camp electromagnétic a l'edifici CURSAE1]

B Iniciar procés de firma Cancel-lar

Passa 2: Seleccionam el méetode de firma.
Benvingut a PortaFIB

Seleccio del Modul de Firma
Seleccioni el médul de firma amb el que vol firmar

Passa 3: Seleccionamel certificat

____ [T « T

Benvingul
Seleccione un certificado (%)
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea usar -
pulse Cancelar. -\IO
o

— vobil ...

| Nombre Apellidol Apellido2

Emisor: AC Firmaprofesional - CUALIFICADOS. Uso: Firma y autenticac...
Valido desde: 10/10/2019 hasta 08/10/2024

Haga clic agui para ver |as propiedades del certificado

T@:‘

@ Cancel
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Passa 4: Obtenim el document firmat

La firma del document ha finalitzat correctament

Contingut Q) Versions @)

Nom del fitxer Informe tecnic.pdf

Tipus de contingut application/pdf

Tipus de document Informe técnic

Data 28102/2022

Estat Custodiat

Data de captura 28102/2022

Origen Administracio

Tipus documental Informe

csv df3bbeg1e2ed3n7dat0M486c7d1d66b5D130b5542ceebd25ch062094767162M
R Informaci6 de firma @ Informaci dels signants

Tipus de firma PAJES

csv af3bbeg1e2eq3b7daf0486c7d1d66b5D13bD55420eebd25ch002094767162M

Regulacié del CSV

& Descarregar | & Descarregar versio imprimible

3.1.12. Una vegada signat el document, anem a la pantalla de tramitacié de la tasca i
pitjam Finalitzar tasca.

— A S . Pt
= Fer informe técnic Elaborar informe tecnic &Tomar | v Finalizar tasca
Mesures de camp electrom... O (= = +°’eaf“)¥‘"9“"
nero O Nom Descripeié | Tipus Createl Creat per

CURSAE/2/2022
. O [EM Solicitud dinici Sollicitud 2810212022 Antonio Trobat
Mesures de camp electromagnetic a I'edifici Ea] CIETIH(IEES]
CURSAE1 O [@E PINBALO0000000000000264295 - CURSAET Justificant Validacié de Dades d'ldentitat 281022022 Antonio Trobat
Tious FORMACIO EBAP 11:23 Obrador (u81599)
Mesures del camp electromagnétic (Curs
AE) s & { O @A Informe técnic de les mesures Informe técnic 2810212022 Antonio Trobat
i 11:55 Obrador (u81599)
'A04027005 - Direccién General de
Modernizacién y Administracion Digital
2510212022 11:41:31 f
Elaborar informe técnic [ ..
Codi SIA Arrossega el fitxer aqui
873692

Ui —

3.1.13. Ara modificarem manualment I'estat de tramitacié de I'expedient. Per aix0 feu clic
al bot6 d’accions que podeu trobar a la part de I'esquerra de la pantalla, dins el bloc
d'informacid general de I'expedient. De totes les opcions disponibles seleccionam Caniar
estat.



Nimero
CURSAE/2/2022

Mesures de camp electromagnétic a
I'edifici CURSAE1

Mesures del camp electromagnetic (Curs O
AE)
A04027005 - Direccion General de ®

Modernizacién y Administracion Digital

Data d a
25/02/2022 11:41:31
Elaborar informe técnic
Codi SiA

873692

& Assignar
# Modificar.

IPEAD 990
o Alliperar

@ Canviar estat
% Relacionar
+ Tancar.

& Esborrar

= Historic daccions
index PDF.

Nom

0O [BA Solicitud dinici

[AE PINBALO0000000000000264295 - CURSAE1
FORMACIO EBAP

B Informe técnic de les mesures

i=[B Index POF i exportacié ENL.

Descripcié | Tipus

Sollicitud
Justificant Validacié de Dades d'ldentitat

Informe técnic

3

Arossega el itxer aqui
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Createl

28/02/2022
11:21

28/02/2022
1:23

28/02/2022
11:55

@ = =

+ Crear contingut ~

Creat per

Antonio Trobat
Obrador (u81599)

Antonio Trobat
Obrador (u81599)

Antonio Trobat
Obrador (u81599)

Fondo Europeo de v
Desarrolio Regional  €UrOPa

Unid turopes

3.1.14. S'obrira un a finestra on podreu seleccionar els diferents estats de tramitacio
propis de |'expedient. Seleccionau “Elaborar resolucio”.

Modificar estat de I'expedient

Estat de I'expedient

Titol

Elaborar resolucid

Mesures de camp electromagnétic a l'edifici CURSAE1

[ Guardar

Cancel-lar

3.1.15. Comprova que s’ha modificat I'estat de tramitacié de I'expedient.

& Mesures de camp electromagneétic a I'edifici CURSAE1

L'estat de lexpedient s'ha modificat correctament

Informacié de I'expedient

D
CURSAE/2/2022

Mesures de camp electromagnétic a
I'edifici CURSAE1

Mesures del camp electromagneétic (Curs o
AE)

A04027005 - Direccion General de o
Modernizacién y Administracion Digital

Data d'obertura

25/02/2022 11:41:31

873692

Contingut @

Interessats @)

Tasques @)

O Nom

O | B@ Solicitud dinici

[AE@ PINBALO0O000000000000264295 - CURSAET
FORMACIO EBAP

& Informe técnic de les mesures

Descripcio  Tipus

Sol licitud
Justificant Validacio de Dades d'dentitat

Informe técnic

o

Anossega el fitxer aqui

Createl

28/02/2022
11:21

28/02/2022
11:23

28/02/2022
11:55

Expedient agafat per: Antonio
Trobat Obrador (u81599)

=0
=0

5+ Crear contingut »

Creat per

Antonio Trobat
Obrador (u81599)

£ Accions ~
£ Accions -~
£ Accions -

Antonio Trobat
Obrador (uB1599)

Antonio Trobat
Obrador (u81599)
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3.1.16. Ara preparam la resolucié de I'expedient i 'adjuntam a I'expedient.

Crear nou document

Tipus de document * Resolucio de les mesures -
Nom * Resolucio
Descripcio
i
Data * 28/02/2022 12:18:07 ]
Estat d'elaboracic * Criginal -

Fitxer Escaneig

Adjuntar fitxer* Bl Resolucio pdf Canviar = Netejar

Document amb firma? O

B Guardar Cancel-lar

3.1.17. Aquesta resolucié I'ha de signar el Director General. Per aix0 enviarem a signar
aquest document al seu portasignatures. Feis clic al boto d'accions que esta a la drerta
del document.

% Mesures de camp electromagnétic a I'edifici CURSAE1 A

Trobat Obrador (U81599) | &

El document s'ha creat comectament

a . . Cantingut nteressats Tasques LT 1]
Informacié de I'expedient " ° =0

=@ | = B | +cCrearconingute
CURSAE/2/2022

O Nom Descripeié  Tipus Creat el Creat per
Mesures de camp electromagnétic a

Iedifici CURSAEA O B Soictud ginic ol lciug 26042022 | Arkona Trokat
121 Obrador (u81559)

Mesures del camp electromagneétic (Curs 0O [RE PINBALOODODO0DOO000D264295 - CURSAET Justificant Validacid de Dades didentitat 28/02/2022 Antonio Trobat
AE) FORMACIO EBAP 123 Obrador (u81593)
AD4D27005 - Direcclén General de O R informe técnic de les mesures informe técni 28/0 ‘:ra:rcr‘r“ :s‘ry & Actions -
Modernizacién y Administracion Digital - e

0O BB Resolcd Resolucit de les mesures 280212022 Antonio Trobal
2500212022 11:41:31 1221 Obrador (u81599)

B Detalls

Elaborar resolucié # Modificar

+ Moure.

873692 & Esborrar
[ & Descarregar

Arossega el fitxer aqui Q Visualitzar
. 5 Enviar a portafimes.

inealdneument/SST757 andafirmec ininad B it darcinne

Ara aquest document queda en un estat de pendent de signatura.
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l Practica 5: Gestio d’'un expedient electronic amb RIPEA
I
Commguto Imeressatso Tasqueso ..Jo
0 =0 =0 +0 =0 ‘E Hif |+ Crearcontingut~

O Nom Descripcié = Tipus Creat el Creat per
B Solicitud d'inici Sol licitud 28/02/2022 Antonio Trobat
121 Obrador (u81599)
[ (B PINBALO000D000000000264295 - CURSAET Justificant Validacio de Dades d'ldentitat ~ 28/02/2022 Antenio Trobat
FORMACIO EBAP 123 Obrador (u81599)
O B Informe técnic de les mesures Informe técnic 28/02/2022 Antonio Trobat
11:55 Obrador (u81599)
O B Resolucid Resolucié de les mesures 28/02/2022 Antonio Trobat

12:21 Obrador (u51599)

3.1.18. En qualsevol moment podem consultar de qui esta pendent de signar un
document que hem enviat al portasignatures. Per aixo fem clic al botd d'accions i
seleccionam “Seguiment portafirmes” i s'obrira una finestra on ens mostra la seglient
informacio.

Detalls de la firma

Document Resolucio Inici Llegenda

Motiu Tramitacio de I'expedient [Mesures de camp N
electromagnétic a ledifici CURSAE1] Antonio Trobat Obrador (U81599)
43120476F

Data d'enviament  28/02/2022 12:27.24

Final
Estat Enviat

Prioritat Normal
Document tipus Resolucio de concessio
Responsables uB1599
Tipus flux firma Simple

Tipus sequencia  Série
firma

Portafirmes id 904107

® Cancel-lar enviament

Tancar

3.1.19. Una vegada signat el document, el portafirmes avisa a RIPEA que s’ha signat el
document i RIPEA es descarrega el document signat del PORTAFIB i I'adjunta a
I'expedient. Apareixera una alerta a I'expedient avisant que ja esta disponible el document
signat i canvia l'estat de I'expedient.



ill Practica 5: Gestié d'un expedient electronic amb RIPEA
)

© Aqguest expedient té alertes pendents de llegir Consultar alertes

Contingul () Interessais (@) Tasques (@) -0
“() | = | =+ Crearcontingut ~
Nom Descripcié | Tipus Creat el Creat per
B\ Solicitud dinici Sol licitud 28/02/2022 Antonio Trobat
121 Obrador (u81599)
O (213 PINBALOD000D000000000264295 - CURSAET Justificant Validacié de Dades d'identitat  28/02/2022 Antonio Trobat
FORMACIO EBAP 1:23 Obrador (u81599)
. . . . :
O [ Informe técnic de les mesures Informe técnic 28/02/2022 Antonio Trobat
1:55 Obrador (u81599)
— n . ..
D| B\ Resolucio Resolucio de les mesures 28/02/2022 Antonio Trobat
12:21 Obrador (u81599)

3.1.20. Des de RIPEA també podem fer una notificacié d'un document de manera
automatitzada a través de NOTIB. Ara notificarem la resolucid a l'interessat. Fem clic al
botd d’accions del document i seleccionem la opcié de notificar.

Resolucio de les mesures 28/02/2022 Antonio Trobat
12:21 Obrador (u81599)

= Detalls
+ Moure...

W Esbarrar
' & Versio imprimible
H & Descarregar

Arrossega el fitxer aqui Q Visualitzar
—® & Notificar..
Iy Publicar...

3.1.21. S'obrira la segiient finestra on podem emplenar la informacié de la notificacio.

Crear notificacié

Tipus * Notificacit electranica
Estat Pendent
Destinatari * * FORMACIO EBAP, CURSAE1
Concepte * Resolucio
Servei tipus * Normal
Descripcié
Data programada =]
Data de caducitat a
Retard

Entrega postal



"II
|I|>

3.1.22. Una vegada feta la notificacié el document es queda en un estat pendent de rebre

la confirmacié de que s'ha llegit la notificacio.

%& Mesures de camp electromagnétic a I'edifici CURSAE1

La notificacié s'ha enviat corectament

Informacio de I'expedient

CURSAE/2/2022

Mesures de camp electromagnétic a
I'edifici CURSAE1

Mesures del camp electromagnétic (Curs
AE)

/04027005 - Direccién General de
Modernizacion y Administracion Digital

2 22 11:41:31

Elaborar resolucié
Codi SIA

873692

© Aquest expedient té alertes pendents de lliegir

A Aquest expedient té errors de validacio

Contingut @  Interessats @)  Remeses @)

Tasques @)

O Nom Descripcié  Tipus

O BB Solicitud dinici Sol licitud

O [EE PINBALO0000000000000264295 - CURSAET Justificant Validaci de Dades d'ldentitat
FORMACIO EBAP
O B Ini¢ Notificacions del document
Tipus Enviada el Estat
[mpg ] ] lesures

Notificacié electronica 28/2/2022, 13:09:45

Practica 5: Gestié d'un expedient electronic amb RIPEA

Expedient agafat per. Antonio
Trobat Obrador (u81599) | &

Consultar alertes

Consultar errors

=0

zQ = + Crear contingut ~
Createl Creat per
28/0212022 Antonio Trobat
1:21 Obrador (U81599)
2810212022 Antonio Trobat
1:23 Obrador (u81599)
28/02/2022 Antonio Trobat
1:55 Obrador (u81599)
26/0212022 Antonio Trobat
12:21 Obrador (u81599)

3.1.23. Quan l'interessat ha llegit la notificacio s'actualitza I'estat de la notificacio al
document i es pot descarregar I'acusament de rebut per adjuntar-ho a I'expedient.

Contingui @) Inieressais @) Remeses @) 't
Nom
O B Solciud dinic
A PINBALD
B 1l Notmcacions del doc
Tipus Enviada el
Eao’

Notificacio electronica  28/2/2022,
1

Previsualitzaci

Descripcié  Tipus

Solkcitud

Justificant Validaci6 de Dades o'identital

nforme 18

Estat
Resolucid de les mesures

L Notificada)

Createl

2800272022 11:21

-0
+ Crear contingut -

Creat per

Anfonio Trobat Obrador (uB1539)

& Acci

Antonio Trobat Obrador (uB1539)

Antonia Trabat Obwador (u81599)

Anfonio Trobat Obrador (uB1539)




